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Vorwort 
 
Vielen Dank, dass Sie sich für Teacher’s Desktop, ein innovatives Produkt mit moderner, 
zukunftsweisender Technologie, entschieden haben. Teacher's Desktop kombiniert auf 
hervorragende Weise einen hohen Funktionsumfang mit einfacher Bedienbarkeit und 
ermöglicht damit eine Organisation auf hochqualitativem Niveau. 
 
Bei der Installation  von Teacher’s Desktop werden Beispieldaten vorkonfiguriert. Ändern Sie 
diese Daten entsprechend Ihren Bedürfnissen und löschen Sie nicht mehr benötigte 
Einträge. Das folgende Dokument gibt Ihnen einen Leitfaden, wie Sie Teacher’s Desktop an 
Ihre Anforderungen anpassen können. 
 
 
 
Ihr Teacher’s Desktop Team  
 
 
 
 
Kontakt: 
 
web: www.teachers-desktop.com  
mail: support@teachers-desktop.com  
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1. ÜBERSICHT 
 
 

 
 
 
Im linken Teil von Teacher’s Desktop wird ein Baum angezeigt. Im rechten Teil werden die 

Details zum gewählten Eintrag angezeigt. Im linken Teil stehen oben folgende Funktionen 

zur Verfügung: 

[Neu]...  Erstellt unter einem Baumeintrag einen neuen Eintrag.  

[Öffnen]...  Öffnet die Details zu einem Eintrag in einem neuen Fenster. 

[Löschen]...  Löscht einen Baumeintrag. 

[Suchen]… Öffnet den Dialog zur Suche von Einträgen 
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2. SCHULE ANLEGEN 
 
2.1 Schule hinzufügen 
 

 
 
Über das Kontextmenü fügen Sie Ihre Schule hinzu. 
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Geben Sie den Namen Ihrer Schule ein und übernehmen Sie die Einstellungen. Wenn Sie an 
mehreren Schulen unterrichten, fügen Sie weitere Schulen auf dieselbe Weise hinzu. 
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2.2 Zeitraster der Schule   
 
 

 
 
Mit der Funktion „Zeitraster“ stellen Sie die Beginn- und Endzeiten der Unterrichtsstunden 
ein. Im Kalender kann der Zeitraster für jede Schule eingeblendet werden. 
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3. SCHÜLER ANLEGEN 
 
3.1 Schüler aus Excel-Datei importieren 
 

 
 
Mit der Funktion „Schüler importieren“ können Sie Schüler aus einer Excel-  oder CSV-Datei  
übernehmen.  
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Ordnen Sie die Spalten der Excel-Datei den Spalten in Teacher’s Desktop zu und 
übernehmen Sie die Einstellungen. Durch diesen Vorgang wurden die Schüler in Teacher’s 
Desktop importiert. 
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3.2 Schüler eingeben 
 
Alternativ zum Import der Schüler aus einer Datei können Sie – wie unten abgebildet – 
Schüler in Teacher’s Desktop eingeben. 
 
 
Über das Kontextmenü fügen Sie eine Klasse hinzu. 
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Geben Sie den Namen der Klasse an und übernehmen Sie die Einstellungen. 
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Mit der Funktion „Schüler hinzufügen“ können Sie einen neuen Schüler zur Klasse 
hinzufügen. 
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Geben Sie die Daten des Schülers ein und übernehmen Sie die Einstellungen. Gehen Sie für 
weitere Schüler in derselben Weise vor. 
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4. NOTENSCHEMAS 
 
4.1 Notenschema eingeben 
 
Teacher’s Desktop wird mit Beispielen für Notenschemen ausgeliefert. Sie können ein 
passendes Notenschema auswählen und mit der Funktion “Duplizieren” eine Kopie erstellen 
und an Ihre Bedürfnisse anpassen. 
 

 
 
Notenschemen können beliebig gruppiert werden. Für die einzelnen Bereiche kann der Anteil 
an der Gesamtnote festgelegt werden. 
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Über das Kontextmenü kann eine Kategoriegruppe oder eine Beurteilungskategorie 
hinzugefügt werden. Folgende Kategorien stehen zur Verfügung: 

·  Kategorie mit Noten 
·  Kategorie mit Punkten 
·  Kategorie mit Fehlern 
·  Kategorie mit Symbolen 
·  Kategorie mit erhalten Ja/Nein 
·  Kategorie mit Texten 
·  Kategorie für Anwesenheit 
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5. KURSE  
 
5.1 Kurs anlegen 
 
Über das Kontextmenü kann ein Kurs hinzugefügt werden. 
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Dem Kurs werden eine Farbe, ein Beurteilungsschema und Schüler zugeordnet. Sie können 
entweder eine gesamte Klasse und/oder einzelne Schüler zuordnen. 
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6. KALENDER 
 
6.1 Termine erstellen 
 
Mit dem Kontextmenü kann ein Termin erstellt werden.  
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Mit der Funktion [Serientyp] wird das Wiederholungsmuster festgelegt. 
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7. BEURTEILUNGEN  
 
7.1 Beurteilung hinzufügen 
 
Auf dem Eintrag Beurteilungen können Sie Beurteilungen hinzufügen. Dabei werden Ihnen 
alle Kriterien von jenem Beurteilungsschema, welches dem Kurs zugeordnet ist, 
vorgeschlagen. 
Dem Kurs „Biologie 1a“ ist z.B. das Beurteilungsschema „Biologie“ zugeordnet. Alle 
Beurteilungsmöglichkeiten, die in Beurteilungsschema „Biologie“ definiert sind, werden 
angezeigt. 
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Beurteilungen können auch über das Menü „Ansicht“->“Beurteilungen“ hinzugefügt werden 
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Wenn der Stundenplan im Kalender eingetragen ist, können Beurteilungen auch in der 
Kalenderansicht hinzugefügt oder geöffnet werden. 
 

 



                                                                                                                                                                             

©Teacher’s Desktop 2011                                                                                                                                                      24/43 

7.2 Beurteilung eingeben 

 
Für eine Beurteilung kann ein Name, ein Beurteilungsdatum und Wichtungsfaktor angegeben 
werden. Mit dem Wichtungsfaktor können Sie den Einfluss, den eine Beurteilung auf die 
Gesamtnote hat, verändern. Wenn eine Beurteilung keinen Einfluss auf die Gesamtnote 
haben soll, können Sie den Wichtungsfaktor auf 0 setzen. 
Man kann den Wichtungsfaktor auch dafür nutzen, um später erbrachte Beurteilungen höher 
zu gewichten. Zum Beispiel: 

1.Test > Wichtungsfaktor=1.0 
2.Test > Wichtungsfaktor=1.1 
3.Test > Wichtungsfaktor=1.2 
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7.3 Beurteilung anpassen 

 
Das Beurteilungsschema kann für jede Beurteilung individuell angepasst werden. 
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7.4 Anwesenheit erfassen 

 
Wenn eine Beurteilung mit einem Termin verknüpft ist, kann die Anwesenheit in der 
Beurteilung erfasst werden. 
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8. ANWESENHEITEN 
 
8.1 Anwesenheit hinzufügen 
 
Mit dem Kontextmenü kann eine Anwesenheit hinzugefügt werden.  
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Wenn der Stundenplan im Kalender eingetragen ist, können Anwesenheiten auch in der 
Kalenderansicht hinzugefügt oder geöffnet werden. 
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9. ZEUGNISSE 
 
9.1 Zeugnis erstellen 
 
Mit dem Kontextmenü können Sie zu jedem Kurs Zeugnisse hinzufügen.  
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Jedes Zeugnis kann für einen vorgegebenen Zeitraum erstellt werden. Falls kein Zeitraum 
angegeben wurde, wird aus allen erfassten Beurteilungen die Gesamtnote berechnet. Sie 
können eine berechnete Note durch eine Eingabe abändern und eine Notiz zu jeder Note 
eingeben. 

 

 



                                                                                                                                                                             

©Teacher’s Desktop 2011                                                                                                                                                      31/43 

 
9.2 Summenzeugnisse erstellen 
 
Mehrere Zeugnisse können zu einem Gesamtzeugnis zusammengefasst werden. 
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Durch das Hinzufügen von Einzelzeugnissen wird ein Summenzeugnis zusammengestellt. 
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10. SITZPLÄNE 
 
10.1 Sitzplan erstellen 
 
Mit dem Kontextmenü können Sie zu jedem Raum Sitzpläne hinzufügen 
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In den Sitzplan können Sie Schüler und Lehrer einfügen und mit der Maus verschieben. 
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Wenn Sie den Sitzplan zu einem Kurs zugeordnet haben, können Sie im Sitzplan auch 
Beurteilungen und die Anwesenheit eintragen. 
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11. AUSWERTUNG 
 
11.1 Gesammelte Informationen 
 
 
Unter jedem Schüler werden alle zum Schüler gesammelten Informationen angezeigt 
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11.2 Anwesenheit 
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11.3 Beurteilungen 
 

 
 
Über die Schaltflächen können weitere vier weitere Berichte geöffnet werden.
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11.3.1 Notenverlauf 
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11.3.2 Übersicht Teilnoten / Gesamtnote 
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11.3.3 Notenberechnung 
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11.3.4 Gesamtbericht 
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Das Team von Teacher’s Desktop wünscht Ihnen gute Organisation! 
 
 
 
 
 
Wir stehen Ihnen gerne für Fragen zur Verfügung! 
 
E-Mail: support@teachers-desktop.com 
 


