


Vorwort

Vielen Dank, dass Sie sich fur Teacher’'s Desktop, ein innovatives Produkt mit moderner,
zukunftsweisender Technologie, entschieden haben. Teacher's Desktop kombiniert auf
hervorragende Weise einen hohen Funktionsumfang mit einfacher Bedienbarkeit und
ermdglicht damit eine Organisation auf hochqualitativem Niveau.

Bei der Installation von Teacher’'s Desktop werden Beispieldaten vorkonfiguriert. Andern Sie
diese Daten entsprechend lhren Bedurfnissen und l6schen Sie nicht mehr benotigte

Eintrage. Das folgende Dokument gibt Ihnen einen Leitfaden, wie Sie Teacher's Desktop an
Ihre Anforderungen anpassen kénnen.

Ihr Teacher’s Desktop Team

Kontakt:

web: www.teachers-desktop.com
mail: support@teachers-desktop.com
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1. UBERSICHT

EINFACH GUT ORGANISIERT

¥
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Im linken Teil von Teacher's Desktop wird ein Baum angezeigt. Im rechten Teil werden die

Details zum gewahlten Eintrag angezeigt. Im linken Teil stehen oben folgende Funktionen

zur Verfigung:
[Neu]...
[Offnen]...
[LOschen]...
[Suchen]...
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LAscht einen Baumeintrag.
Offnet den Dialog zur Suche von Eintragen

Erstellt unter einem Baumeintrag einen neuen Eintrag.

Offnet die Details zu einem Eintrag in einem neuen Fenster.
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2. SCHULE ANLEGEN

EINFACH GUT ORGANISIERT

| 2.1 Schule hinzufigen

o

lf}; Teacher's Desktop
Datei Benutzer Ansicht Extras Hilfe
Benutzer - Annemarie Teacher's Desktop
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Schule hinzufigen
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Uber das Kontextmenii fiigen Sie lhre Schule hinzu.
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D EINFACH GUT ORGANISIERT

l,"}; Teacher's Desktop E@l
Datei Benutzer Ansicht Extras  Hilfe
Benutzer - Annemarie Schule -
- Neu = [ ] Offnen _[c]: [
El%ez Teacher's Desktop Schule  Meine Schule
-7 Kalender Strasse
"fl Kepplerschule Postleitzahl
=3 Meine Schule
L Kurse Ort
&3 K|aﬁsen Telefon
- Lehrer E-Mail
- Raume Intemet
-4 Notenschemata
w- @ Mobiles Gerat
| Logchen | | ehE | |

Geben Sie den Namen Ihrer Schule ein und Gibernehmen Sie die Einstellungen. Wenn Sie an
mehreren Schulen unterrichten, fiigen Sie weitere Schulen auf dieselbe Weise hinzu.
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EINFACH GUT ORGANISIERT

2.2 Zeitraster der Schule

P

*¥ Teacher's Desktop [E=HEoR|F>=
Datei Benutzer Ansicht Extras  Hilfe
Benutzer - Annemarie Schule -
- Neu = [ ] Offnen - [& | [ Zeitraster
El%ﬁez Teacher's Desktop Schule Meine Schule
-7 Kalender Strasse
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=-§f Raume Intemet
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Logchen | | Ahbrechen | | [ bernehmen

Mit der Funktion ,Zeitraster” stellen Sie die Beginn- und Endzeiten der Unterrichtsstunden
ein. Im Kalender kann der Zeitraster fur jede Schule eingeblendet werden.
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E1 Zeitraster E=5(EeE >
Montag - Dienstag - Mittwoch - Donnerstag =+ Freitag
Von Biz =| Yon Biz =| Yon Biz = | Yon Bis = | VYon Biz
0730 0320 0720 0g:20 0720 0z:20 = 720 0g:20 0730 0320 =
08:25 0315 08:25 03:15 0325 0315 = 0325 0315 08:25 0315 g
05:30 10:20 03:30 10:20 03:30 10:20 a 0330 10:20 05:30 10:20 =
10:25 11:15 10:25 11:15 10:25 11:15 C 10:25 11:15 10:25 11:15 o
11:20 1210 11:20 1210 11:20 1210 ;) 1120 1210 11:20 1210 u
12:20 1310 12:20 1310 12:20 1310 ; 1220 1310 12:20 1310 g
1315 14:05 1315 14:05 1315 14:05 a2 1315 14:05 1315 14:05 =
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15:10 16:00 15:10 16:00 15:10 16:00 ;) 1510 16:00 15:10 16:00 u
':‘I"'.'Il'ir” 470N ':I"'.'Il'ir” 47.0n :‘I"'.'Il'lr” 4700 - :‘I"'.'II'Ir” 4700 ':‘I"'.'Il'ir” 470N =
4 i 3
OK || Apbrechen
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3. SCHULER ANLEGEN

EINFACH GUT ORGANISIERT

| 3.1 Schiler aus Excel-Datei importieren

- Kalender

-3 Kepplerschule

-3 Meine Schule

- Facher

-3 Klassen

@-fig Lehrer

-l Raume

-5 Notenschemata

|35|--- Mobiles Gerat (verbun

LEE'; Teacher's Desktop E@g
Dateir  Benutzer  Ansicht  Extras  Hilfe
Benutzer - Annemarie K n_- ({1
- Neu ~ [ ] Offnen - @] Schiler importieren Bilder importieren
n 1
= ﬂjez Teacher's Desktop Klasse Cirt Klassenvorstand

4 n | 3 1

T I

Mit der Funktion ,Schiler importieren” konnen Sie Schiler aus einer Excel- oder CSV-Datei

ubernehmen.
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EINFACH GUT ORGANISIERT

I

2L

% Schiller importieren

€l

Arbeitsmappe: Schiler -
Machname Yorname Geburtzdatl =
Ackermann Albart D¢.03.198?i |
Aigelsreiter Susanne 07.07.1987 |=
Altenhofer Wiktor DE.D#.HB?% ‘
Ameshofer René 03061987
Ammerer Ludwig 07.05.1987
Andexlinger Gertraud 09.03.1987
Baurecker Marianne 03.06.19387
Bergthaller Martina 02071987
Burgstaller Hedwig 02031987
Dallinger Carmen 04.08.1987
Dickinger konrad 02.06.1987
Dieplinger Markus 03.05.1987
Dobretzberger Silvia 25.04.1987
Eidenhammer  Silvia 15.07.19387
Einsiedler Ernst 23031937 «
LAF 1] 3
Kopfzeile

Zuordnung der Spalten

[= e =]

»

Klasse ’l{lasse

Mummer
Machname
Yorname
Titel
Geschlecht

Strasse

Postleitzahl

Ort

E-Mail
Geburtsdatum
Geburtsort
Staatsangehdrigkeit

Religionsbekenntni

Erziehungsberechtigte

’(nichtzugenrdnet}

’Nachname

"ufnrname

’(nichtzugenrdnet}

4
m

[[nichtzugenrdnet}

’(nichtzugenrdnet}

[[nichtzugenrdnet}

’(nichtzugenrdnet}

’(nichtzugenrdnet}

’Geburtsdatum

[l[nic:htzugenrdnet]l

[{nichtzugenrdnet}

’(nichtzugenrdnet}

’(nichtzugenrdnet}

|

oK I

Abbrechen l

Ordnen Sie die Spalten der Excel-Datei den Spalten in Teacher's Desktop zu und
Ubernehmen Sie die Einstellungen. Durch diesen Vorgang wurden die Schiler in Teacher’s
Desktop importiert.
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EINFACH GUT ORGANISIERT

3.2 Schuler eingeben

Alternativ zum Import der Schuler aus einer Datei kbnnen Sie — wie unten abgebildet —

Schuler in Teacher’'s Desktop eingeben.

Uber das Kontextmenii fiigen Sie eine Klasse hinzu.

i Kalender

,E_!gl Kepplerschule
=i Meine Schule
EE Facher

EO Lehr Eﬁ Klasse hinzufigen

@ Raur & Offnen
Ea--;;S Motenstrorrorm

w- @ Mobiles Gerét {verbun

ﬁ’j‘; Teacher's Desktop E@g
Datei  Benutzer Ansicht Extras  Hilfe
Benutzer - Annemarie Klassen - (0]
- Meu - [| Offnen _ ] €l 5schilerimportieren Bilder irmportieren
Elgﬁ Teacher's Deskiop Klasse Ort Klassenvorstand
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EINFACH GUT ORGANISIERT

Teachers Desktop

F-

l"’_ﬁ'; Teacher's Desktop E’@
Datei  Benutzer Ansicht Extras  Hilfe
Benutzer - Annemarie Klasse - 1la
o= Neu ~ [] Offnen . [] (=hDrucken = &, Schiler hinzufugen & Schaler laschen -
El%ﬁ Eacher's Desktop e | 13
- rjl E::;Ii?;chule b
E|§:ﬁl Meine Schule SEEE LA
I:B Facher Mummer  Machname Viorname  Titel Geschlecht Strasse
EI@ Klassen

: @ 1a

ﬁn Lehrer
-G Raume
-4 Notenschemata
=@ Mobiles Gerat

4 11 I

Lozchen | | Ahbrechen | | Ubernehmet

Geben Sie den Namen der Klasse an und tbernehmen Sie die Einstellungen.
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EINFACH GUT ORGANISIERT

I

(== =]

£+ Schiler hinzufiigen } Schiler laschen

l"’_ﬁ'; Teacher's Desktop
Dateir  Benutzer  Ansicht  Extras  Hilfe
Benutzer - Annemarie Klasse - la
- Neu ~ [ ] Offnen _ [& : (EhDrucken 1
EIILEEz Teacher's Deskiop Nome | 13
-7 Kalender
R Raum
w-#§ Kepplerschule
=i Meine Schule Hiassenvorstand
Mummer

- &g Facher
=g Klassen
wdia

ch: Lehrer

=G Raume
-4 Notenschemata
|35|--- Mobiles Gerat (verbun

4 1 | 3

Auzwahlen

Auzwahlen

Titel

II [

Machname Waorname

Lozchen | | Abbrechen | | bermehmen

Mit der Funktion ,Schiler hinzufigen® kénnen Sie einen neuen Schiler zur Klasse

hinzuftgen.
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EINFACH GUT ORGANISIERT

P

: H-4 Anwesenheit
- Lehrer
=G Raume

-4 Notenschemata

7@ Mobiles Gerat (verbunden)

| (=) Drucken ~ | &4 Schiiler hinzufiigen | & Schiiler I6schen

lﬂ*‘; Teacher's Desktop
Datei Benutzer Ansicht Extras  Hilfe
Benutzer - Annemarie Klasse - 1la
- Neu ~ [ ] Offnen -
P I;ll'nv:leat:her's Desktop Nome | 13
i Kalender
= Raum
H-iE Kepplerschule
—:I,i_'il Meine Schule Klassenvorstand
-G Facher Mummer
£ Klassen 1 1
e 3

(== =]

41

Auzwahlen
.&usw%&r‘u—'l
Machname Worname Titel Geschlecht Strasse
Ackermann Albert manniich|
I
Lazchen | | Abbrechen | | Ubernehmen

Geben Sie die Daten des Schiilers ein und tbernehmen Sie die Einstellungen. Gehen Sie fur
weitere Schuler in derselben Weise vor.
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4. NOTENSCHEMAS

| 4.1 Notenschema eingeben

Teacher’s Desktop wird mit Beispielen fiir Notenschemen ausgeliefert. Sie kdnnen ein
passendes Notenschema auswahlen und mit der Funktion “Duplizieren” eine Kopie erstellen

und an lhre Bedurfnisse anpassen.

-

'fT'i‘ Teacher's Desktop
Extras

Hilfe

Dateir  Benutzer  Ansicht

Benutzer - Annemarie
o- Neu ~ [ | Offnen

(==

i ;
Tj.._E._,_EachersDeskmp o [
| Kalender
&3 Kepplerschule Operator
E :"',3 Motenschemata €=
-0 Beispiel mit%-Wer| <=
% Biologie El
:"f Mathematik =
& [H Mobiles Gerat (verbun )
4 | I
Hinzufiigen
Rundungsart
Rundungsstellen
a4 I [ 3

Motengre = a:
15 E -
25 =
35 Biologie 1
45 .a—l—
L 500 % 500 % _
45 _ Al e’
I

.5 nach oben unden

1

Lozchen

Notenschemen kénnen beliebig gruppiert werden. Fir die einzelnen Bereiche kann der Anteil

an der Gesamtnote festgelegt werden.

g ™
Biologie
L A
- ROD % OO0 % ~,
Schnftliche Arbeiten ] [ Miindliche Arbeiten
.
Test Hausibung Mitarbeit

L A
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EINFACH GUT ORGANISIERT

% Teacher's Desktop
Datei  Benutzer

Benutzer - Otto

"HI Neu = [ | Offnen

Anzicht Extraz  Hilfe
MNotenschema - Biclogie
0 e ™ |

[ W]
-, Kalender

El%ez Teacher's Desktop

Mame Biologie

=5 EoR=x5

Motenberechnung [Nme als Durchschnitt der Teilnoten berechnen

-3 Albert-Einstein-Schule
EI:"}S Motenschemata
-4 Beispiel Berufskollegs

4L Beispiel Oberstufe de:
-0 Beispiel Unter- und Mit

Opera.. Motengr = : %%

€= 15

"R |

<= 25 (
= 1R

Biologie

AN =

LU | I

unden - ]

:rfE 1 Kategorie mit Moten hinzuflgen
S M) o e gorie mit Punkten hinzufa
. ategorie mit Punkten hinzufigen
- [@ Mobi - .
#®  Kategorie mit Fehlern hinzufdgen
®  Kategorie mit Symbolen hinzufigen
1 Kategorie mit erhalten Ja/Mein hinzufigen
& Kategorie mit Texten hinzufdgen
I ®  Kategorie fir Anwesenheit hinzufdgen
1 i
fy Kategoriegruppe hinzufigen
£ Laschen
#2  Suchen
:l'f Offnen

Uber das Kontextmenii kann eine Kategoriegruppe oder eine Beurteilungskategorie
hinzugefligt werden. Folgende Kategorien stehen zur Verfliigung:

Kategorie mit Noten

Kategorie mit Punkten
Kategorie mit Fehlern
Kategorie mit Symbolen
Kategorie mit erhalten Ja/Nein
Kategorie mit Texten
Kategorie fur Anwesenheit
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EINFACH GUT ORGANISIERT

5. KURSE

| 5.1 Kurs anlegen

Uber das Kontextmenii kann ein Kurs hinzugefiigt werden.

o

lfj‘; Teacher's Desktop

E=3|EoH 7
Datei Benutzer Ansicht Extrazs Hilfe
Benutzer - Annemarie Kurse -[4)
ti-Neu + [] Offnen o
=% Teacher's Desktop ; _
gt Kalend Mame Beurteilungsschema Beurteilunge:
dlender
E ‘;I (@ Biologie 1a Biologie L]
-3 EFCME (£ Mathematik 1.... Mathematik 5
[  Kurs hinzufiigen ogie 1b Biclogie [
@ K ogie 1o Biclogie 5
ED Lé #8 Suchen
=88 R =
e Off
-5 Note | e
=@ Mobiles Gerat
1 1 | F
Abbrechen | | bernehmen
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EINFACH GUT ORGANISIERT

Dem Kurs werden eine Farbe, ein Beurteilungsschema und Schiiler zugeordnet. Sie kdnnen
entweder eine gesamte Klasse und/oder einzelne Schiler zuordnen.

I

L"’_aj'; Teacher's Desktop
Datei Benutzer Ansicht Extras Hilfe

Benutzer - Annemarie
lf;F Meu - D Offnen

41

Kurs - Biclogiela

f=l oS

E‘l%e? EaChEFIS Desktop * | Name Biclogie 1a e .
-7 Kalender _ o =
. Beurteilungsschema Biologie Auzwahlen
- Kepplerschule g
- (4 Kurse Zugeordnete Schiller
Ci Bnlnge IEl (= = Name
@ Dehoe 1 g 1 | Hinaufiigen |
i@ Biologie ¢ i g 8
i Mathematik 1.1 | S e |
=g Klassen e
Ea...% Lehrer 7 = | S
=-Ed Raume -
£ | P— m Ly Lozchen | | Abbrechen | | Ubernehmen |
L"’_aj'; Teacher's Desktop EI
Datei Benutzer Ansicht Extras Hilfe
Benutzer - Annemarie Kurs - Mathematik 1.LG
lf;F Meu - D Offnen =
El%ez Eacher's Deskiop | Name Mathematik 1.LG Fabe Il
- Kalender _ : -
. Beurteilungsschema Mathematilc Auzwahlen
- Kepplerschule g
2 (@ Kurse Zugeordnete Schiller
Ci B!alug!e 1la |z Tie B A
ﬁ Biologie 1b - _ . E —
i : : 2 Schiler Aigelsreiter Susanne (1a).= Hinzufiigen
& Biologie 1c ; ;
- [T —— £ Schiler Bergthaller Martina (1a) | - |
B K ' : & Schiller Dobretzberger Silvia (1a) Glemen
i ol — || & Schiller Felberbauer Sabrina (1a) +
EJ"EO Lehrer a | = | ;
= Raume =
£ | P— m Ly | Lozchen | | Abbrechen | | Ubernehmen |
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6. KALENDER

EINFACH GUT ORGANISIERT

| 6.1 Termine erstellen

Mit dem Kontextmeni kann ein Termin erstellt werden.

ij‘; Teacher's Desktop

=-9, Teacher's Deskt
f Kalender o
E}] Kepplerschul{ O/ ~
&5 Notenschems

[]8 25

Datei  Benutzer  Ansicht  Extras
Benutzer - Annemarie Kalender - 25.06.2009

- Meu - ;.|:| @*EEE\EE@@QJ'H

-[@ Mobiles Gera =

2

1[:] 25

Lid
]

=l

'E Juni 2003 v

ou Mo o We Eri - Sat

i & 3 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

22 B3 4B % 7
28 29 30

Fach [ Biologie 1a

=7 -
"___ Meuer Termin

[=3]

Datum MName

4 L]
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Mit der Funktion [Serientyp] wird das Wiederholungsmuster festgelegt.
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/. BEURTEILUNGEN

\7.1 Beurteilung hinzufligen

Auf dem Eintrag Beurteilungen kdnnen Sie Beurteilungen hinzufligen. Dabei werden lhnen
alle Kriterien von jenem Beurteilungsschema, welches dem Kurs zugeordnet ist,
vorgeschlagen.

Dem Kurs ,Biologie 1a“ ist z.B. das Beurteilungsschema ,Biologie” zugeordnet. Alle

Beurteilungsmoglichkeiten, die in Beurteilungsschema ,Biologie” definiert sind, werden
angezeigt.
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Beurteilungen kénnen auch tber das Menui ,Ansicht*->“Beurteilungen” hinzugefugt werden

©Teacher’s Desktop 2011 22/43




Wenn der Stundenplan im Kalender eingetragen ist, kénnen Beurteilungen auch in der
Kalenderansicht hinzugefuigt oder getffnet werden.
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7.2 Beurteilung eingeben

Fur eine Beurteilung kann ein Name, ein Beurteilungsdatum und Wichtungsfaktor angegeben
werden. Mit dem Wichtungsfaktor kdnnen Sie den Einfluss, den eine Beurteilung auf die
Gesamtnote hat, verandern. Wenn eine Beurteilung keinen Einfluss auf die Gesamtnote
haben soll, kdnnen Sie den Wichtungsfaktor auf O setzen.
Man kann den Wichtungsfaktor auch daflr nutzen, um spéater erbrachte Beurteilungen hoher
zu gewichten. Zum Beispiel:

1.Test > Wichtungsfaktor=1.0

2.Test > Wichtungsfaktor=1.1

3.Test > Wichtungsfaktor=1.2
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7.3 Beurteilung anpassen

Das Beurteilungsschema kann fiir jede Beurteilung individuell angepasst werden.
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25/43




7.4 Anwesenheit erfassen

Wenn eine Beurteilung mit einem Termin verknipft ist, kann die Anwesenheit in der
Beurteilung erfasst werden.
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8. ANWESENHEITEN

| 8.1 Anwesenheit hinzuflgen

Mit dem Kontextmeni kann eine Anwesenheit hinzugefiigt werden.
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Wenn der Stundenplan im Kalender eingetragen ist, kbnnen Anwesenheiten auch in der
Kalenderansicht hinzugefuigt oder getffnet werden.
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9. ZEUGNISSE

| 9.1 Zeugnis erstellen

Mit dem Kontextmeni kénnen Sie zu jedem Kurs Zeugnisse hinzufiigen.
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Jedes Zeugnis kann flr einen vorgegebenen Zeitraum erstellt werden. Falls kein Zeitraum
angegeben wurde, wird aus allen erfassten Beurteilungen die Gesamtnote berechnet. Sie

kénnen eine berechnete Note durch eine Eingabe abé&ndern und eine Notiz zu jeder Note
eingeben.
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9.2 Summenzeugnisse erstellen

Mehrere Zeugnisse kdnnen zu einem Gesamtzeugnis zusammengefasst werden.
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Durch das Hinzufligen von Einzelzeugnissen wird ein Summenzeugnis zusammengestellt.
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10. SITZPLANE

| 10.1 Sitzplan erstellen

Mit dem Kontextmeni kénnen Sie zu jedem Raum Sitzplane hinzufligen
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In den Sitzplan kénnen Sie Schuler und Lehrer einfiigen und mit der Maus verschieben.
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Wenn Sie den Sitzplan zu einem Kurs zugeordnet haben, kdnnen Sie im Sitzplan auch
Beurteilungen und die Anwesenheit eintragen.
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11. AUSWERTUNG

| 11.1 Gesammelte Informationen

Unter jedem Schiiler werden alle zum Schuler gesammelten Informationen angezeigt
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11.2 Anwesenheit
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11.3 Beurteilungen

Uber die Schaltflachen kénnen weitere vier weitere Berichte geoffnet werden.
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11.3.1 Notenverlauf
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11.3.2 Ubersicht Teilnoten / Gesamtnote
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11.3.3 Notenberechnung
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11.3.4 Gesamtbericht
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Das Team von Teacher’s Desktop wiinscht Ihnen gute Organisation!

Wir stehen Ihnen gerne fur Fragen zur Verfligung!

E-Mail: support@teachers-desktop.com
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