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Vorwort 
 
Vielen Dank, dass Sie sich für Teacher’s Desktop, ein innovatives Produkt mit moderner, 
zukunftsweisender Technologie, entschieden haben. Teacher's Desktop kombiniert auf 
hervorragende Weise einen hohen Funktionsumfang mit einfacher Bedienbarkeit und 
ermöglicht damit eine Organisation auf hochqualitativem Niveau. 
 
Bei der Installation  von Teacher’s Desktop werden Beispieldaten vorkonfiguriert. Ändern Sie 
diese Daten nach Ihren Bedürfnissen ab und löschen Sie nicht mehr benötigte Einträge.  
 
Einen Leitfaden zur Konfiguration von Teacher’s Desktop finden Sie im Dokument „Anleitung“ 

 
 
 
Eine gute Organisation wünscht Ihnen 
 
Ihr Teacher’s Desktop Team  
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0. SYSTEMANFORDERUNGEN 
 
Teacher's Desktop kann auf folgenden Betriebssystem en installiert werden:  

- Windows 7 
- Windows Vista 
- Windows XP 
- Windows 2000 
- Windows ME 
- Windows 98 
- Windows NT 4.0 

 
 
 

        

       
 
 
Teacher’s Desktop mobile kann auf folgenden Betrieb ssystemen installiert werden: 
 

- Windows Phone 7 
- Windows Mobile 6.x 
- Windows Mobile 5.x 
- Windows Mobile 2003 Second Edition 
- Windows Mobile 2003 
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1. ÜBERSICHT 
 
 

 
 
 
Im linken Teil von Teacher’s Desktop wird ein Baum angezeigt. Im rechten Teil werden die 

Details zum gewählten Eintrag angezeigt. Im linken Teil stehen oben folgende Funktionen 

zur Verfügung: 

[Neu]...  Erstellt unter einem Baumeintrag einen neuen Eintrag.  

[Öffnen]...  Öffnet die Details zu einem Eintrag in einem neuen Fenster. 

[Löschen]...  Löscht einen Baumeintrag. 

[Suchen]… Öffnet den Dialog zur Suche von Einträgen 
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Über der Detailansicht befindet sich eine Befehlsleiste. Die Befehle können als Symbol oder 
als Symbol mit Text angezeigt werden. Mit der Schaltfläche +/- kann zwischen den beiden 
Ansichten gewechselt werden. 
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2. HAUPTMENÜ 
 
2.1 Menü Datei 
 

 
 
[Speichern]... Speichert den aktuellen Datenstand auf dem Datenträger 

ab (Zwischenspeicherung). Beim Beenden von Teacher’s 
Desktop erfolgt immer eine automatische Speicherung der 
Daten am Datenträger. 

[Datensicherung erstellen]...   Speichert den aktuellen Datenstand in eine externe Datei.  
[Datensicherung öffnen]...  Öffnet eine Datensicherung zur Einsichtnahme, Drucken 

und Bearbeitung. Änderungen in der Datensicherung 
haben keine Auswirkung auf den aktuellen Datenstand. 

[Datensicherung schließen]... Schließt die Datensicherung und kehrt wieder zum 
aktuellen Datenstand zurück. 

[Datensicherung importieren]... Importiert eine Datensicherung als aktuellen Datenbestand. 
ACHTUNG: Die aktuellen Daten werden dabei 
überschrieben. 
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2.2 Menü Benutzer   
 

 
 
[Benutzer wechseln]...  Öffnet den Dialog zum Wechseln auf einen anderen Benutzer. 
[Benutzer anlegen]...  Öffnet den Dialog zum Anlegen eines neuen Benutzers. 
[Benutzer löschen]...  Löscht den aktuellen Benutzer. 
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2.3 Menü Ansicht 
 

 
 
[Beurteilungen]...  Öffnet die Liste aller erfassten Beurteilungen 
[Nachreichen]...  Öffnet die Liste aller nachzureichenden Beurteilungen 
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2.4 Menü Extras 
 

 
 
 
[Notenübersicht]...  Öffnet den Dialog zum Erstellen der Notenübersicht. 
[Einstellungen]...  Öffnet den Dialog für Einstellungen 
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2.5 Menü Hilfe 
 

 
 
 
[Anleitung]...  Öffnet die Anleitung zur Konfiguration von Teacher’s Desktop. 
[Handbuch]...  Öffnet das Handbuch zu Teacher’s Desktop 
[Lizenz]...  Öffnet die Lizenzinformation zu Teacher’s Desktop 
[Support]...  Öffnet einen Dialog zur Supportanfrage 
[Internet]...  Öffnet die Webseite von Teacher’s Desktop 
[Update]...  Prüft, ob für Teacher’s Desktop ein Update verfügbar ist 
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3. KALENDER 
 
3.1 Funktionsleiste 
 

 
 
Schaltflächen von links nach rechts: 

1. Drucken der aktuellen Ansicht 
2. Neuer Termin 
3. Umschalten auf Tagesansicht 
4. Umschalten auf Arbeitswoche 
5. Umschalten auf Wochenansicht 
6. Umschalten auf Monatsansicht 
7. Umschalten auf Jahresansicht 
8. Gehe nach vor 
9. Gehe zurück 
10. Dialog zum Zoom der Zeitleiste öffnen 
11. Zeitraster einer Schule wählen 
12. Termin suchen 
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3.2 Kommandos 
 

 
 
Über das Kontextmenü (rechte Maustaste) können weitere Kommandos ausgeführt werden. 
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3.3 Schaltflächen 
 

 
 
Auf Terminen kann über Schaltflächen zugehörige Information geöffnet werden. 

·  Einstellungen zu Serientermin 
·  Anwesenheit (Darunter wird die Anzahl der fehlenden Schüler angezeigt) 
·  Beurteilungen (Darunter wird die Anzahl der Beurteilungen zum Termin angezeigt) 
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4. SCHULE 
 
4.1 Funktionsleiste 
 

 
 
Schaltflächen von links nach rechts: 

1. Öffnet den Dialog zum Einstellen des Zeitrasters. Der Zeitraster wird im Kalender 
verwendet. 
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5. KURSE 
 
5.1 Kommandos 
 

 
 



                                                                                                                                                                             

©Teacher’s Desktop 2010                                                                                                                                                      17/47 

6. KURS 
 
6.1 Kommandos 
 

 
  
[Farbe]...  Öffnet den Dialog zur Auswahl der Farbe für den Kurs. Die Farbe 

wird im Kalender angezeigt. 
[Auswählen]...  Auswahl des Beurteilungsschemas für den Kurs. 
[Hinzufügen]...  Öffnet den Dialog zum Hinzufügen von Klassen oder Schülern. 
[Entfernen]... Entfernt die selektierte Klasse oder den selektierten Schüler aus der 

Liste. 



                                                                                                                                                                             

©Teacher’s Desktop 2010                                                                                                                                                      18/47 

7. BEURTEILUNGEN 
 
7.1 Funktionsleiste  
 

 
 
Schaltflächen von links nach rechts 

1. Drucken der aktuellen Ansicht 
2. Erstellen einer neuen Beurteilung 
3. Zeigt die Notenverteilung in grafischer Darstellung 
4. Zeigt die Notenverteilung in Tabellenform 
5. Öffnet den Dialog zum Suchen einer Beurteilung 
6. Öffnet den Dialog für Einstellungen 
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8. BEURTEILUNG 
 
8.1 Funktionsleiste 
 

 
 
Schaltflächen von links nach rechts: 

1. Drucken der aktuellen Ansicht 
2. Wählt per Zufallsgenerator einen Schüler aus 
3. Öffnet den Sitzplan zur Beurteilung 
4. Fügt einen Schüler nachträglich zur Beurteilung hinzu 
5. Zeigt die Notenverteilung in grafischer Darstellung 
6. Zeigt die Notenverteilung in Tabellenform 
7. Öffnet die Notiz zur Beurteilung 
8. Fügt einen Schüler zur Beurteilung hinzu *) 
9. Entfernt einen Schüler aus der Beurteilung **) 

 
 
*) z.B. Wenn ein Schüler in einen Kurs wechselt und Beurteilungen nachholt. 
**) z.B. Wenn ein Schüler einen laufenden Kurs verlässt.
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9. ANWESENHEITEN 
 
9.1 Funktionsleiste 
 

 
 
Schaltflächen von links nach rechts: 

1. Drucken der aktuellen Ansicht 
2. Erstellen einer neuen Anwesenheit 
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10. ANWESENHEIT 
 
10.1 Funktionsleiste 
 

 
 
Schaltflächen von links nach rechts: 

1. Drucken der aktuellen Ansicht 
2. Fügt einen Schüler nachträglich zur Anwesenheit hinzu 
3. Entfernt einen Schüler aus der Anwesenheit 
4. Öffnet die Notiz zur Anwesenheit 
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11. ZEUGNISSE 
 

 
 
Zeigt die Liste der Zeugnisse zum Kurs. 
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11.1 Funktionsleiste 
 

 
 
Schaltflächen von links nach rechts: 

1. Hinzufügen eines Zeugnisses 
2. Hinzufügen eines Summenzeugnisses 
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12. ZEUGNIS 
 
12.1 Funktionsleiste 
 

 
 
Schaltflächen von links nach rechts: 

1. Drucken der aktuellen Ansicht 
2. Einfrieren der Zeugnisnoten *) 
3. Zeigt die Notenverteilung in grafischer Darstellung 
4. Zeigt die Notenverteilung in Tabellenform 
5. Öffnet den Dialog für Einstellungen 

 
*) Die berechneten Noten werden in die Spalte „Eingegeben“ kopiert und die Option „Wie 
berechnet“ wird entfernt. 
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13. KLASSEN 
 

13.1 Funktionsleiste 
 

 
 

Schaltflächen von links nach rechts: 
1. Öffnet den Dialog zum Importieren von Schülern. Dabei werden folgende Formate 

unterstützt: 
·  Excel Arbeitsmappen (*.Xls) 
·  CSV – Trennzeichen getrennt (*.Csv) 

2. Öffnet den Dialog zum Importieren von Fotos zu den Schülern 
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14. KLASSE 
 
14.1 Funktionsleiste 
 

 
 
Schaltflächen von links nach rechts: 

1. Drucken der aktuellen Ansicht 
2. Fügt einen Schüler hinzu 
3. Löscht den ausgewählten Schüler 
4. Öffnet den Dialog zum Wechseln eines Schülers in eine andere Klasse 
5. Öffnet die Notiz zur Klasse 
6. Öffnet den Dialog zum Importieren von Schülern. Dabei werden folgende Formate 

unterstützt: 
a. Excel Arbeitsmappen (*.Xls) 
b. CSV – Trennzeichen getrennt (*.Csv) 

7. Öffnet den Dialog zum Importieren von Fotos zu den Schülern 
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15. LEHRER 
 
In diesem Bereich werden Namen und Kontaktdaten von Lehrern der Schule verwaltet. 
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16. RÄUME 
 
In diesem Bereich werden Räume verwaltet. Informationen wie Raumnummer und 
Ausstattung können verwaltet werden. Räume können Klassen zugeordnet werden. 
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17. SITZPLÄNE 
 
Unter diesem Eintrag werden die Sitzpläne zum Raum verwaltet. 
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18. SITZPLAN 
 
18.1 Funktionsleiste 
 

 
 
Schaltflächen von links nach rechts: 

1. Drucken der aktuellen Ansicht 
2. Öffnet den Dialog zum Hinzufügen von Klassen oder Schülern 
3. Öffnet den Dialog zum Hinzufügen von Lehrern 
4. Löscht den selektierten Schüler oder Lehrer aus dem Sitzplan 
5. Öffnet den Dialog mit den Einstellungen zum Sitzplan 
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19. NOTENSCHEMAS 
 
Hier wird die Liste der erfassten Notenschemas angezeigt. Notenschemas können beliebig 
oft verschiedenen Fächern zugeordnet werden. 
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20. NOTENSCHEMA 
 
Im Notenschema wird die berechnete Note in Bereiche eingeteilt und einer Zeugnisnote 
zugeordnet. Die Anzahl der Noten kann beliebig erweitert werden. Notensysteme mit 
aufsteigenden oder absteigenden Noten können verwaltet werden.  
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Unter dem Notenschema werden Kategorien mit Gewichtungen zur Erfassung von 
Beurteilungen angelegt. Folgende Beurteilungsmöglichkeiten stehen zur Verfügung: 

·  Kategorie mit Noten 
·  Kategorie mit Punkten 
·  Kategorie mit Fehlern 
·  Kategorie mit Symbolen 
·  Kategorie mit erhalten Ja/Nein 
·  Kategorie mit Texten 
·  Kategorie für Anwesenheit 
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Durch das Hinzufügen von Kategoriegruppen können Kategorien in Bereiche 
zusammengefasst werden. 
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21. EINSTELLUNGEN 
 
Mit dem Menü Extras können die Einstellungen zu Teacher’s Desktop geöffnet werden. 
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21.1 Allgemein 
 
 

 
 
Im Bereich „Allgemein” befindet sich die Benutzerverwaltung, die Einstellungen für die 
Update-Prüfung, die Definition des Logos für Berichte und die Einstellung für die 
automatischen Datensicherungen. Mit den automatischen Datensicherungen können im 
Notfall z.B. irrtümlich gelöschte Daten wiederhergestellt werden. 



                                                                                                                                                                             

©Teacher’s Desktop 2010                                                                                                                                                      37/47 

21.2 Kalender 
 

 
 
Im Bereich „Kalender“ kann man das Erscheinungsbild des Kalenders verändern und 
Ferientermine festlegen. Terminserien können automatisch in den Ferien unterbrochen 
werden. 
In der Kommandoleiste befindet sich eine Funktion zum Importieren von Terminen aus 
Microsoft Outlook. 
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21.3 Beurteilungen 
 

 
 
Im Bereich “Beurteilungen” kann folgendes eingestellt werden: 

·  Ob die Anzeige der Beurteilungen nach dem Beurteilungsschema gruppiert werden 
soll 

·  Ob die Spalte „Nummer“ in Beurteilungen angezeigt werden soll 
·  Die Hintergrundfarbe für beurteilte und fehlende Schüler 
·  Die Sortierungsreihenfolge von Schüler in Beurteilungen 
·  Details zur Funktion „Schüler per Zufall wählen“ 
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21.4 Sitzplan 
 

 
 
Im Bereich „Sitzplan“ kann festgelegt werden, ob Beurteilungen – wenn ein Sitzplan 
vorhanden ist – in der Sitzplanansicht geöffnet werden. Weiters können die Farben für die 
verschiedenen Elemente des Sitzplans festgelegt werden. 
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21.5 Anwesenheit 
 

 
 
Im Bereich „Anwesenheit“ kann festgelegt werden, ob die Anwesenheit überhaupt erfasst 
wird.  Wenn die Option „Anwesenheit in Beurteilungen erfassen“ aktiv ist und wenn eine 
Beurteilung einem Termin zugeordnet ist, wird die Spalte zur Anwesenheitserfassung in der 
Beurteilung eingeblendet. 
Weiters kann festgelegt werden, ob Termine mit Pause nur als eine Fehlstunde gewertet 
werden. Die Anzahl der Fehlstunden eines Termins errechnet sich aus der Anzahl der 
Pausen plus eins.  

·  Ein Termin ohne Pause entspricht einer Fehlstunde 
·  Ein Termin mit einer Pause entspricht zwei Fehlstunden 
·  Ein Termin mit zwei Pausen entspricht drei Fehlstunden 
·  usw. 

 
 
 



                                                                                                                                                                             

©Teacher’s Desktop 2010                                                                                                                                                      41/47 

22. MOBILES GERÄT 
 
22.1 Kommandos 
 

 
 
[Synchronisieren]...  Synchronisiert den Datenbestand vom 

Desktop PC  und mobilem Gerät. 
Dateneingaben vom Desktop PC und vom 
mobilen Gerät werden automatisch 
zusammengeführt.  

 
[Vom Desktop zum mobilen Gerät übertragen]...  Der Datenbestand wird vom Desktop PC 

auf das mobile Gerät kopiert. 
 
[Vom mobilen Gerät zum Desktop übertragen]...  Der Datenbestand wird vom mobilen Gerät 

auf den Desktop PC kopiert. 
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Die Funktionsweise von Teacher’s Desktop am mobilen Gerät ist mit der Funktionsweise von 
Teacher’s Desktop am PC oder Desktop vergleichbar. Die Kommandoleiste befindet sich am 
Pocket PC unten. 
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Befehle können als Symbol oder als Symbol mit Text angezeigt werden. Mit der Schaltfläche 
+/- kann zwischen den beiden Ansichten gewechselt werden. 
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Das Kontextmenü öffnet sich, wenn der Stift mehr als zwei Sekunden auf einer Stelle 
gedrückt gehalten wird. 
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22.2 Windows Phone 7 
 
Mit dem Windows Phone 7 wurde der Sicherheitsstandard erhöht. Teacher’s Desktop kann 
keine Verbindung zum Phone 7 aufbauen. Das Windows Phone 7 muss die Verbindung zu 
Teacher’s Desktop zur Synchronisation aufbauen. 
Deshalb muss der Computername oder die IP-Adresse für die Synchronisation angegeben 
werden. 
 

 
 
Auch der gewählte Port (z.B. 5800) muss in der Firewall für den Verbindungsaufbau 
freigegeben sein.
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Der Computername wird in der Desktopversion angezeigt: 
 

 
 
 
 
Synchronisation der Daten: 

·  Stellen Sie sicher, dass der Computername am Phone 7 angegeben ist. 
·  Stellen Sie sicher, dass die Firewall für den angegebenen Port (z.B. 5800) 

freigegeben ist. 
·  Öffnen Sie Teacher’s Desktop am Phone7. 
·  Stellen Sie sicher, dass die Anwendung „Zune“ auf Ihren PC geöffnet ist. 
·  Öffnen Sie Teacher’s Desktop am PC und wählen Sie die Funktion „Synchronisieren“.
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Das Team von Teacher’s Desktop wünscht Ihnen gute Organisation! 
 
 
 
Wir stehen Ihnen gerne für Fragen zur Verfügung! 
 
E-Mail: support@teachers-desktop.com 


